工会法人资格办证系统客户操作指南
系统登录网址：http://service.gzgh.org.cn/LabourUnion/
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1. 首次办理，点击“注册新用户”，进入新用户注册界面，如下图：
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2.首先，填写办证联系人资料，其中联系人手机号码务必填写正确，方便业务办理过程通过短信通知。
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然后，填写工会最新资料，其中所属单位选择企业所在的镇街、系统或直属工会，所在单位所有制性质选择企业工商注册的性质。填写完毕后点击“确定注册”。
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3．新办证申请：当工会联系人收到短信通知注册的账号已经通过后，即可使用账号正式登录，进入新办证申请流程，如下图：
[image: image5.png]& TeEsziaEe

ANERER TR

mEIE

020-83331707

HAME R

HAUES TR

4. FREHE

SHEL Et SHmE

»Ki:?znm. xﬂn11 TREBEFESD 2 ™ I

T LA R A R R (AT A SHIEE A

) MR FATAHLEEEASRERESTE] S

) R ST AR T EERT 2 (T

) RIS (T E]

T Sl A SRR  EE )

TEEMARECEEH)
R R (T

=] SET

_femE e




（1） 选择受理单位：番禺区总工会
（2） 下载相关表格模板填写

（3） 上传要求的文件，点击“保存”
（4） 待保存完毕后，点击“发送申请”
（5） 等待短信通知，按照短信提示到区总领证或补充相关资料

4.法人资格证的变更：若基层工会出现名称改变、地址变迁、工会换届、任期期满改选或连任的，都可通过变更管理模块进行法人资格证的变更，如下图：
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（1） 点击“添加变更申请”
（2） 填写需要变更的资料

（3） 下载相关表格模板填写

（4） 上传要求的文件，点击“保存”
（5） 待保存完毕后，点击“发送申请”
（6） 等待短信通知，按照短信提示到区总领证或补充相关资料

看下图：
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5.法人资格证注销：若企业出现倒闭或搬迁，事业单位、机关被撤销等情况，可通过注销申请模块进行办理法人资格证注销，如下图：
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（1）下载相关表格模板填写

（2）上传要求的文件，点击“保存”
（3）待保存完毕后，点击“发送申请”
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