广州市在职工会会员住院关爱计划慰问金申请流程图

住院会员填写《广州市在职工会会员住院关爱计划慰问金领取登记表》和提交相关佐证材料至本人所在单位工会，由该工会负责审核申请

↓

基层工会负责审核申请，审核通过的，基层工会先行垫付慰问金给申请人（现金领取或银行划账）

↓

基层工会每月15日前将加盖工会公章的《广州市在职工会会员住院关爱计划慰问金领取汇总表》扫描件和无盖公章的电子版发送至镇街、系统工会

↓

镇街、系统、直属基层工会汇总后每月20日前将加盖工会公章的《汇总表》扫描件和无盖公章的电子版发送至区总工会职工服务中心的邮箱pywqgzb@163.com

↓

区总工会按实报实销原则每月底拨付资金至基层工会帐户
注意：相关申领材料（《广州市在职工会会员住院关爱计划慰问金领取登记表》及佐证材料）作为基层工会财务入账凭证，按照“谁直接支付给住院会员谁保存”的原则，保管在发放慰问金的该级工会处，以备审计检查。

